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采购内容

一、服务地址：广交会展馆(ABC区)、保利世贸博览馆(D区)、南丰国际会展中心(E区)。
    二、服务规模：ABC区约34万㎡，D区约7万㎡，E区约1.2万㎡，合计约42.2万㎡。
三、服务内容：对第二十一届中国建博会(广州)礼仪服务
四、服务具体需求：
[bookmark: OLE_LINK33][bookmark: OLE_LINK34](一)咨询服务内容(包括但不限于)：
1.向客商耐心并熟练地解答：有关中国建博会（广州）各个题材的情况及分布；广交会展馆、保利世贸博览馆及南丰国际会展中心的各个展厅、会议室、停车场及服务设施的位置信息；展会服务商的职责及服务点信息；以及展馆周边主要交通、酒店、饭店的位置信息等。
2.根据主办发的要求派发现场的宣传资料，如活动宣传单张、采购指南、参观指南等。
3.对参会客商或参展商进行问卷调查。
(二)服务工作内容：
1.根据邀请方的要求进行人员配置；
2.负责现场工作人员的展前培训；
3.依据邀请方做好人员调配工作，如邀请方在标书中规定的人数以外需要额外增加工作人员，则按照邀请方的需求增加，并以中标价格结算；
4.可在展会设置翻译服务点（具体位置由邀请方指定），用作向参展商提供礼仪翻译服务（由展商自行结算）；
5.负责所提供人员的人身安全、保险、以及防暑等安全措施。
6.配合完成邀请方交代的其他工作。
(三)服务人员要求：
1.能够胜任本次咨询服务、英语口语流利，相貌大方端庄、工作态度积极等；
2.充分了解本次服务的展会相关情况和规定，并对本次服务做好充分的准备；
3.工作期间穿着要大方得体、礼貌、热情、配合甲方的工作需求安排；
4.必须准时到达会场，统一着装；
5.学历为本科及以上，外语水平为大学英语四级及以上。




附件二
申请人报名应提交资料一览表
项目名称：第二十一届中国建博会（广州）礼仪服务项目
报价单位（盖章）
	审核确认：邀请单位接收资料人员与报价单位代表对以下报名资料共同核对，审核情况属实。

	邀请单位代表签名：
	
	申请单位代表签名：

	序号
	项目
	内页码
	报名提交资料要求
	审核情况
	备注

	
	
	
	
	（此栏不需申请人填写）
	

	1
	报名申请公函（格式一，同以下资料装订为一本，复印件须加盖公章）
	
	原件
	
	

	2
	企业法定代表人证明书（格式二）
	
	原件
	
	

	3
	报名代表人的法定代表人授权委托书（格式三）
	
	原件
	
	

	4
	企业营业执照复印件
	
	原件备查
	
	

	5
	报价申请承诺书（格式四）
	
	原件
	
	


注：1.本表一式两份，一份附于报名资料内首页，作为报名资料目录，另一份交回报价单位的代表。两份表格中每页的“审核确认”栏均需双方签署。
2.本表原件审核情况栏及备注栏，报名单位须留空，由邀请单位审核后填写。
3.本表中有修改情况，须经邀请单位接收资料人员和报价单位代表共同签署。
4列表第1、2、3、5项按附件二格式一、二、三、四提交。








格式一
报名申请函

致：中国对外贸易广州展览总公司
按照邀请公告的要求，我公司递交有关资料文件。此申请是由__     _（公司名）以______  ______（姓名）为全权代表身份递交的。
我们理解邀请单位有权拒绝任何申请，而无需承担任何责任。



申请人名称：（盖章）

法定代表人或授权委托人：（签字或盖章）

申请日期：2019年  月  日


所有与本采购有关的函件请发往下列地址：
地址：                                    
电话：                                    
传真：                                    
电子邮件：                                








格式二：        
法定代表人（责任人）证明书
（　 ）第　号
　　　　　　　　现任我单位　　　　　职务，为法定代表人（负责人），
特此证明。
有效期限：                                     
附：
法定代表人（负责人）身份证号码：                             
单位：（盖章）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　月　　日
















格式三：        法定代表人（责任人）授权委托书
                      （   ）第  号
兹授权         为我方委托代理人，其权限是：                                               
                                                                     
有效期限：                                                               
附：身份证号码：                                 

法定代表人（负责人）：（签名或盖章）
授权单位：（盖章）

年  月   日













注：按提供的格式或使用从工商管理部门购买的格式填写



注：1、须附委托代理人身份证复印件；
2、法定代表人证明书和法定代表人授权委托书也可以采用工商部门统一印制的格式。 
格式四：
报价申请承诺书
致中国对外贸易广州展览总公司：
我方申请参与项目报价，在此郑重承诺我方无下列任何一种情况：
一、因腐败或欺诈行为而被政府或项目业主宣布取消报价资格；
二、被有关部门责令停业、企业财产被查封和冻结或者处于破产状态；
三、在以往类似服务中没有负面记录、不良社会报道及法律纠纷。
四、没有被列入中国对外贸易中心（集团）供应商“黑名单”。
五、联合体、关联方关系企业同时报名和报价。

我方以上承诺若与事实不符，愿意承担由此而引发的一切后果并承担相应的法律责任。
特此承诺。


报价申请人名称（盖公章）：
               法定代表人或授权代表（签名或盖章）：


日期：


